
OFICIALÍA CONCILIADORA Y CALIFICADORA 

 
TRAMITES O SERVICIOS 

 
REQUISITOS 

TIEMPO DE 
RESPUESTA 

 
COSTO 

HORARIO DE 
ATENCIÓN 

 
ACTAS INFORMATIVAS 

 

 Identificación oficial 

 Documentación según se 
requiera 

 
15 minutos 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
 
 

 EXTRAVIO DE 
DOCUMENTOS  

 Personales  Identificación oficial  
15 minutos  

 
$ 61.00 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 De vehículo  Identificación oficial 

 Tarjeta de circulación y/o factura 
del vehículo 

 
15 minutos 

 
$ 61.00 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
 Abandono de hogar 

 

 Identificación oficial  

 
15 minutos 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
 Identidad de persona 

 Identificación oficial. 

 Acreditar con documentación o 
constancias que los nombres 
corresponden a una misma 
persona.  

 
15 minutos 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
 Rectificación de nombre 

 Identificación oficial. 

 Acreditar la identidad de 
persona. 
 

 
15 minutos 

 
----------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
 Modo honesto de vivir 

 

 Identificación oficial 

 
15 minutos 

 
----------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 



sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
 Concubinato  

 

 Identificación oficial. 

 Constancia expedida por el 
delegado municipal que avale su 
dicho. 

 
15 minutos 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
 Testimoniales 

 

 

 Identificación oficial. 

   

 
 Altas y bajas de los programas del 

gobierno. 

 Identificación oficial. 

 Documentación que acrediten ser 
beneficiario del programa.  

 
15 minutos 
 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
 En todos los casos que la ciudadanía lo 

requiera en relación a problemas 
personales y familiares. 

 

 Identificación oficial. 

 
15 minutos 
 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 

ACTAS DE MUTUO RESPETO, 
COMPROMISO Y CONFORMIDAD. 
 

 

 Identificación oficial. 

 Que las partes se encuentren 
presentes y en la disposición de 
llegar a un acuerdo.  

  
De 30 minutos a 
03 horas.  

 
----------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 

ACTAS DE NO CONCILIACION 
 

 Identificación oficial. 

 Que las partes se encuentren 
presentes y NO sea su deseo 
llegar a un acuerdo. 

 
De 30 minutos a 
03 horas  

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 

PROCEDIMIENTOSADMINISATRATIVOS 
 Puesta a disposición por 

infracción al bando 2013 de 
Timilpan. 

 Parte informativo. 
(ambos por parte de seguridad 

 
 De 50 minutos 
a 03 horas. 

Según sea el 
caso con 

fundamento 
en el bando 

2013 de 

 
Las 24 horas del día, los 
365 días del año.  



pública municipal) timilpan 

 
ACTAS CIRCUNSTANCIADAS POR 
HECHOS DE TRANSITO.  
 

 Puesta a disposición. 

 Que se trate de daño en los 
bienes y/o lesiones primeras 
siempre que sean ocasionados 
por un hecho de tránsito. 

De 50 minutos a 
03 horas. Si se 
llega a la 
conciliación o 
bien hasta que 
se rinden los 
informes que se 
le requieren a la 
Procuraduría 
General de 
Justicia del 
Estado de 
México.   

 
 
 
 

---------- 

Las 24 horas del día, los 
365 días del año. 

 
RECIBO POR CONCEPTO DE PENSION 
ALIMENTICIA  

 Que haya un convenio celebrado 
con anterioridad y/o una 
sentencia judicial. 

 Que la cantidad se haya 
depositado. 

 Que la cantidad se haya 
entregado.  

 
15 minutos 

 
---------- 

 
De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
RECIBO POR CONCEPTO ADEUDOS 

 Que haya un convenio celebrado 
con anterioridad y/o una 
sentencia judicial. 

 Que la cantidad se haya 
depositado. 

Que la cantidad se haya entregado. 

 
15 minutos 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
INSPECCIONES 

 

 Solicitud previa. 

 
01 hora 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

     De lunes a viernes de 



COMPARECENCIAS  En el caso de que alguna de las 
partes no se presente,  se le 
tomara está a quien si lo este.  

15 minutos 09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

CITATORIOS   Nombre completo de la persona 
a quien se cita. 

 Domicilio correcto de la persona 
a quien se cita. 

De 2 a 3 dias, 
según la 
gravedad de la 
situación. 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 
ASESORÍAS  

 Ser el interesado 

  contar con el tiempo y la 
disposición  para atender dicho 
asunto.  

 
Desde 15 
minutos 
 

 
---------- 

De lunes a viernes de 
09:00 a 17:00 horas y 
sábados de 09:00 a 
14:00 horas 

 

Lic. Susana cruz Guadarrama  


